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SCHEMA DA UTILIZZARE PER LA COMPILAZIONE DEI PROGRAMMI DI INSEGNAMENTO
IN LINGUA ITALIANA E IN LINGUA INGLESE
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CORSO DI STUDIO: INFERMIERISTICA
CORSO INTEGRATO: Inglese e informatica
COORDINATORE:

MODULO DIDATTICO: Informatica

DOCENTE: Ing. Pasqualini Tomassino

SCHEMA IN LINGUA ITALIANA:

DESCRIZIONE DEL CORSO:
Fondamenti di informatica: Elaboratori di testo, Fogli elettronici, navigazione web, posta elettronica
PROGRAMMA:;

Elaboratori di testo.

Creazione di un documento, inserimento testo, selezione e modifica testo, formattazione testo,
formattazione paragrafi, utilizzo degli stili, inserimento tabelle, formattazione tabelle, inserimento
immagini, formattazione immagini, stampa unione, stampa documenti.

Fogli elettronici

Celle di memoria, inserimento dati, tipi di dati, copia/incolla/sposta/cancella contenuti,
formattazione celle di memoria, utilizzo delle funzioni, utilizzo delle formule, creazione grafici,
formattazione grafici, stampa documenti.

Navigazione web

Utilizzo di un browser, personalizzazione proprieta del browser, sicurezza (cookie,
ablitazione/disabilitazione), uso dei motori di ricerca, gestione dei bookmark, Funzioni di stampa.
Posta elettronica

Leggere i messaggi, evidenziare i messaggi, Creazione messaggi, gestione destinatari dei
messaggi (destinatari singoli, multipli, bc, bcc), gestione allegati dei messaggi, firma dei
messaggi, ricerca dei messaggi, organizzazione dei messaggi in cartelle, ordinamento dei
messaggi, gestione regole per lo smistamento automatico dei messaggi, gestione della rubrica,

gestione dei gruppi, funzioni di stampa.

OBIETTIVI:

Fornire all'allievo le conoscenze e le competenze informatiche sufficienti per:
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e utilizzare un elaboratore di testo;
e utilizzare un foglio elettronico;

o utilizzare gli strumenti per la navigazione web e effettuare ricerche mirate sui motori di ricerca;

e utilizzare la posta elettronica;

MODALITA’ DI SVOLGIMENTO ESAME: Questionario

TESTI DI RIFERIMENTO:
a) Titolo:
b) Autore:

¢) Casa Editrice:

RECAPITI: email: info@tomassino.it - tel. 335.6498227

ORARI DI RICEVIMENTO: Lunedi, ore 11-12, Ascoli Piceno (previo appuntamento)
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SCHEMA IN LINGUA INGLESE:

COURSE OF STUDY: INFERMIERISTICA
INTEGRATED COURSE: Inglese e informatica
COORDINATOR:

DIDATTIC UNIT: informatica

PROFESSOR: Ing. Pasqualini Tomassino

REQUIREMENTS:

DESCRIPTION :

fundamentals of computer science: Word processors, Spreadsheets, Web browsing, E-mail

PROGRAMME DETAILS:

Word processors

Document creation, text entry, text selecting and editing, text formatting, paragraphs formatting,
styles use, tables entry, tables formatting, images entry, images formatting, merge tables print,
documents print.

Spreadsheets

Memory cell, data entry, data types, copy/paste/move/clear contents, memory cell formatting,

functions use, formulas use, charting, formatting charts, documents print.

Web browsing “

Browser use, customization of the browsier property, safety (cookies, enabled/disabled), search
engines use, bookmark management, print features.

E-mail

Read messages, highlight posts, messages creation, message recipients management (multiple,
individual recipients, bc, bcc), messages attachments management, messages signature,
messages search, messages filing in folders, messages ordering, rules management for automatic

sorting of messages, address book management, groups management, print features.

COURSE OBJECTIVES:
Provide the students with the knowledge and skills sufficient to:
s Use a word processor;
e use a spreadsheet;
e use tools for web browsing and carry out targeted searches on search engines;

e use e-mail
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EXAM STRUCTURE: written examination (quiz)

TEXTBOOKS:
a) TITLE
b) AUTHOR
¢} PUBLISHER

CONTACTS: email: info@tomassino.it -tel. 335.6498227

OFFICE HOURS: Monday, hours 11-12, Ascoli Piceno (by appointment)

Nota Bene:

Il presente documento , oltre che essere allegato alla domanda, dovra essere inviato via e-mail al seguente
indirizzo presimed@univpm.it riportando nell'oggetto: PROGRAMMA INCARICHI DI INSEGNAMENTO FAC.
MEDICINA a.a. 2015/2016
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